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Grundschule Thalheim « KantstraBe 36 + 09380 Thalheim

KantstraBe 36

09380 Thalheim

Tel: 03721139610

Fax: 037 21/3961 17

eMail: gs.thal.thalheim@t-online.de

www.gs-thalheim.de

Ausschreibung

Die Grundschule Thalheim schreibt zum 06.01.2025 bis zum 31.12.2025
8 Stunden pro Woche Verwaltungstitigkeiten zur Unterstiitzung und Entlastung der Lehrkrifte
aus dem Programm ,,Budgetierungsverfahren von Lehrerarbeitsvermogen® aus.

Die Aufgaben umfassen insbesondere:

¢ Ablauforganisationen im Bereich des LRS-Feststellungsverfahrens
* Ablauforganisationen im Bereich der Bildungsberatungen und Bildungsempfehlungen
e Organisation und Abwicklung der Schulaufnahme
¢ vollumfingliche Unterstiitzung des GTA Koordinatoren (Vertragsmanagement;
Beschaffung, Personaleinsatz, Abrechnungen)
e Unterstiitzung der Lehrkrifte bei der Einleitung der digitalen Forderschulverfahren

Die Arbeiten sind montags bis freitags in der Grundschule Thalheim im Bereich der
Schulleitung zu erledigen.

Sie sollten entsprechende organisatorisch und verwaltungstechnische Qualifikationen und
Féhigkeiten besitzen, um die Ablauforganisationen selbstindig zu realisieren, vor- bzw.
nachbereiten zu konnen.

Als Vergiitung werden 25,00 € pro Einheit 4 60 Minuten, einschlieBlich Reisekosten und
Kosten fiir Verbrauchsmaterialien geboten.

Alle Bewerber werden bei entsprechender Qualifikation und Fihigkeit gleichermaBen
berticksichtigt.

Ihre Bewerbungen schicken Sie bitte bis zum 20.12.2024 an die

Grundschule Thalheim
z.H. Frau Neubert
Kantstr. 36
09380 Thalheim/Erzgeb.



